FACULDADE DOCTUM
LARISSA DE ALMEIDA BELIZARIO
THAIANE SILVA VIEIRA

Construcao Civil:
Proposta do passo a passo de legalizacdo de uma obra frente aos 6rgéos
competentes

Juiz de Fora
2018



LARISSA DE ALMEIDA BELIZARIO
THAIANE SILVA VIEIRA

Construcao Civil:
Proposta do passo a passo de legalizacdo de uma obra frente aos 6rgaos

competentes

Projeto de Pesquisa apresentado ao
Curso de Engenharia Civil, Faculdade
Doctum de Juiz de Fora, como requisito
para a aprovacao na disciplina de TCC |,
orientado pela Prof.2 MSC2Ana Cristina
Junqueira Ribeiro.

Area de concentracg&o: Construcéo Civil.

Juiz de Fora
2018



Belizério, Larissa de Almeida; Vieira, Thaiane Silva
Construcéo Civil: Proposta do passo a passo de
legalizacdo de uma obra frente aos O6rgaos
competentes / Larissa de Almeida Belizario, Thaiane
Silva Vieira— Juiz de Fora, 2018.
72f.

Monografia (Curso de Engenharia Civil) —
Faculdade Doctum Juiz de Fora.

1. Guia. 2. Documentos
[. Titulo. Il Faculdade Doctum Juiz de Fora

Juiz de Fora
2018




LARISSA DE ALMEIDA BELIZARIO
THAIANE SILVA VIEIRA

Construcao Civil:
Proposta do passo a passo de legalizacdo de uma obra frente aos 6rgéos
competentes

Monografia de Concluséo de Curso,
submetida a Faculdade Doctum de Juiz
de Fora, como requisito parcial a
obtencdo do titulo de Bacharel em
Engenharia Civil e aprovada pela
seguinte banca examinadora.

Prof*MSC?2Ana Cristina Junqueira Ribeiro
Orientador (a) e Docente da Faculdade Doctum -
Unidade Juiz de Fora

Prof. Eduardo de Oliveira Macedo
Docente da Faculdade Doctum
Unidade Juiz de Fora

Antbnio de Padua Gouvea Pascini
Docente da Faculdade Doctum
Unidade Juiz de Fora

Examinadaem:05/12/2018



AGRADECIMENTOS

Larissa de Almeida Belizario

Agradeco primeiramente a Deus pelo dom da vida e por ter me proporcionado
chegar até aqui.

Agradeco de forma especial minha méde Amélia Maria de Almeida e meu pai
Claudio Marcio de Souza, por ndo medirem esforcos para que eu pudesse levar
meus estudos adiante, me apoiando e orientando nas horas dificeis, de desanimo e
cansago, sem VOocés nao poderia estar aqui concluindo essa etapa.

Agradeco aos meus amigos, por confiarem em mim e estarem do meu lado
em todos os momentos da vida.

Sou grato principalmente a minha professora MSC?2 Ana Cristina Junqueira
Ribeiro, que foi minha orientadora e contribuiu muito para a realizacdo dessa
pesquisa, obrigada pela incansavel dedicacdo e confianca, além de ter me
acompanhado durante minha jornada académica, dando muito apoio e passando

Mmuitos ensinamentos.

Thaiane Silva Vieira

Agradeco a Deus por me guiar pelo caminho correto e tornar possivel esse
momento.

Sou grata aos meus pais, Joanes e M2Adalcina, pois sem eles nada disso
seria possivel. A eles agradeco também por todo esforco empregado para que eu
pudesse me formar, por todo incentivo e carinho. Afinal, ndo considero essa
conquista apenas minha, mas deles também.

N&o posso deixar de mencionar o meu agradecimento a minha orientadora
MSC? Ana Cristina, que me apoiou e incentivou, ndo sé durante esse periodo do
TCC, mas de todo percurso na faculdade.

Quero agradecer também a minha amiga M2 Andreza que empregou seu
tempo me apoiando e criando a arte do trabalho final e a minha madrinha Rachel
gue nos orientou com todo a parte ortografica do trabalho.

Aos meus demais mestres, obrigada pelos ensinamentos compartilhados.

Enfim, a todos que lutaram e acreditaram no meu sonho, meu muitissimo obrigada.



RESUMO

Este trabalho € voltado para a elaboracdo de um plano de documentacao necessaria
para a liberacdo da obra. Esse guiaé destinado para profissionais que estao
ingressados nos servicos relacionados a construgao civil, tendo como objetivo uma
orientacdo de forma a agilizar o procedimento de solicitagdo, preenchimento e
entrada nos O0rgaos responsaveis para o recebimento do alvara das obras.A coleta
de dados utilizada neste trabalho deu-se por meio de pesquisas bibliogréaficas,
participantes, qualiquantitativas. Tais médulos de pesquisa sdo 0s que mais nos
apresentam respostas para sanar nossos objetivos de projeto. Como resultado das
coletas de informacfes, analises e pesquisas efetivadas foi gerado o guia proposto

inicialmente.

Palavras-chave: Guia; Documentos; Prefeitura; Corpo de Bombeiros; CREA/CAU.



ABSTRACT

Thisworkisfacingatthepreparationof a documentationplannecessary for the release
oftheconstruction. Thisguideisintended for professionalswho are entered in
buildingrelatedservices, having as objectiveatanorientation in ordertoexpeditethe
procedure  for requesting, completingandentryatthebodiesresponsible  for

receivingtheworkspermit. The data collectionused in
thisstudywasmadethroughbibliographicalresearch, participants,
qualitativeandquantitative. Suchresearch modules are

theonesthatmostpresentuswithanswersto  solve  ourprojectobjectives. As a
resultofthecollectionofinformation, analyzesandresearchcarried out,

theguideinitiallyproposedwasgenerated.

KEYWORDS:Guide; Document; Town hall; FireDepartment; CREA/CAU
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1. INTRODUCAO

A construcdo de um empreendimento exige o processo legal de permisséao para
construir. Segundo Borges (2009) é indispensavel a consulta aos 6rgdos publicos
responsaveis pela aprovacédo do projeto de acordo com a legislacédo vigente, para
gue o crescimento das cidades possa se desenvolver de forma ordenada. Perante
tantas leis pertinentes para a finalizacdo e entrega do projeto, propbe-se a
elaboracdo de um roteiro, com uma abordagem de todos os aspectos envolvidos no
processo de licenciamento de obras, objetivando minimizar os obstaculos legais e
operacionais.

Este trabalho tenta representar uma importancia no ramo da Construcéo Civil
reduzindo o tempo gasto para a aprovacao e inicializacado da obra. Hoje, para uma
obra iniciar, requer muito tempo e ha falta uma base informativa no que diz respeito

a demanda de varios documentos e entradas em Orgaos responsaveis.

2. OBJETIVO

2.1. Objetivo geral

Este trabalho tem como objetivo a elaboracdo de um guia de documentacao
necessarios para a oficializacdo de obras residenciais multifamiliares e unifamiliares

na cidade de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais.
2.2. Objetivos especificos

e Definir o conceito de construcao residencial unifamiliar e multifamiliar;

e Demostrar quando é necessario e quais 0s pré-requisitos para se obter a
licenca ambiental.

e Apresentar 0 passo-a-passo da documentacdo necessaria para
empreendimentos uni e multifamiliar, financiados por agentes bancéarios ou

com investimento privado;

3. JUSTIFICATIVA

A ideia deste guia surgiu ao decorrer da graduacdo quando foi encontrada uma
grande dificuldade de distinguir as documentacfes necessarias para realizar a

inicializagdo de um pré-projeto de edificagdo multifamiliar. Foi percebido uma falta de
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conhecimentonessa area, ou seja, onde ir, a quem questionar, qual 0Orgao
responsavel e local de entrega de cada um dos documentos necessarios para
inicializag&o de obras.

Assim, fez-se a escolha do tema “Proposta do passo a passo de legalizagao de
uma obra frente aos 6rgdos competentes”, no qual sera executado um guia para
novos executores e engenheiros que ndo tenham o conhecimento necessario de

toda burocracia implicita nessa fase.

4. METODOLOGIA

As modalidades de pesquisa utilizadas neste trabalho foram pesquisas
bibliogréficase exploratorias,além da observacao direta extensiva: questionério, com
profissionais atuantes na area em pesquisa.

Para Cervo (2007), a pesquisa bibliogréafica utiliza referéncias tedricas retiradas
de teses, artigos, livros e dissertacfes para que possa explicar o problema
apresentado. Esta pode ser executada como parte da pesquisa experimental ou
descritiva, e ainda de pode ser independente.

Lakatos (2010) afirma que apesquisa exploratoria tem como objetivo formular
guestdes que por sua vez tem como designio esclarecer conceitos ou modifica-los,
aprimorar hipGteses e para a execucdo de uma pesquisa mais precisa no futuro
aumentar o vinculo do pesquisador com o fato ou fenémeno trabalhado.

Ainda de acordo com Lakatos (2010),questionario € um mecanismo de captacao
-de dados que obtém respostas por meio de uma série de perguntas enviadas pelo
pesquisador para o informante, por meio de correio ou meio eletrénico. As perguntas
sao respondidas sem a presenca do entrevistador e sdo reenviadas ao pesquisador,
de forma analoga a que recebeu.

Tais modulos de pesquisa sdo entendidos como aqueles que possivelmente
trardo mais respostas, afim de buscar atender os objetivos do projeto, pois a partir
dos questionarios realizados, pretende-se obter uma amostra qualiquantitativa, ou
seja, a mesma esbocard a opinido dos entrevistados, e ao mesmo sera possivel
realizar um balanco percentual dos profissionais que encontram dificuldades no meio
de oficializacdo dos empreendimentos.

Para a criagdo das perguntas do questionario da pesquisa exploratéria foi
realizada uma entrevista com um profissional que trabalha na parte de

Documentacgao de Obras na PJF.
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ApoOs a entrevista, o questionario foi elaborado no formato de Formulario Google,
contento 7 perguntas que foram distribuidas por meio eletrdnico para cinquenta e
dois (52) profissionais na area de atuacdo. Foram recebidos quanta e uma (41)
respostas que serviram para produzir e melhorar o Guia a ser desenvolvido nesse
trabalho.

O guia foi produzido de tal forma que os usuarios possam reduzir o tempo gasto
na solicitagdo, preenchimento e entrega dos documentos e formularios nos devidos
Orgaos responsaveis, assim estabelecendo uma linha do tempo a ser seguida.

Este passo a passo esta organizado para dois tipos de construcéo residencial,
sendo elas, uni e multifamiliar, onde em cada uma delas existe a informacdo sobre

0s locais e os documentos necessarios para cada tipo supracitado.
5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Neste capitulo, € realizada a definicdo de conceitos e esclarecimento dos
documentos necessarios sobre cada procedimento de todas as etapas necessérias
nos 6rgaos competentesnecessarios a liberacédo para inicio da obra.

5.1. Habitacao residencial e suas classificacdes

De acordo com a Tabela 1, “TABELA DE CLASSIFICACAO DAS EDIFICACOES
E AREAS DE RISCO QUANTO A OCUPACAOQ”, do Decreto 46595, de 10 de
setembro de 2014, é definido como construcao residencial toda forma de uso e
ocupacdo exclusivamente para residéncias, nas quais incluem habitacbes
unifamiliares, habitacdes multifamiliares e habitacBes coletivas. As habitacdes
unifamiliares sao definidas como constru¢cdes de casas térreas ou assobradadas
(isoladas e néo isoladas) e, também, por condominios horizontais. J4, as habitacfes

multifamiliares sdo conhecidas por serem edificios de apartamentos em geral.
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Tabela 1. Classificacéo das edificagcdes e areas de risco quanto a ocupacao.

Grupo OeupagdniUso Divis30 Descrigio Exempics

A Residencial A1 Habitag3o unifamiliar Casas temeas ou asschbradadas (soladas e

nao soladas) e condominios horizontais

Al Hahitagso multifamiliar Edificios de apartamento em geral.

Ad Hahitagdno coletiva Pensionatos.  intematos,  alojamentos,
mosteiros, conventos, resiiéncias genatricas.
Capscidade maxima de 18 leitos, sem

acompanhaments medico.

B Senvigo de B Hotel & assemelhado Hotdis, motéis, pensdes, hospedanias,
Hospedagem pousadas, alberguss, cass de comodos e
dvisao A3 com mais de 18 leitos, e

assemelhados.
Fonte:Decreto 46595, de 10 de setembro de 2014.

Para Fernandez (2006), residéncias unifamiliares sdo aquelas que ndo possuem
espacos como compartilhados como area de lazer e corredores, o que o faz definir
que as residéncias multifamiliares sdo aquelas que permitem o convivio entre
pessoas nas areas comuns do condominio.

Segundo Nascimento (2015), as residéncias unifamiliares s&o aquelas
constituidas por um ou dois pavimentos, na grande maioria das vezes. Ja as
habitacbes multifamiliares s&@o aquelas definidas como edificio de mudltiplos
pavimentos.

Segundo Silva (2017), residéncias multifamiliares sdo aquelas constituidas por
conjuntos habitacionais, ou seja, aqueles que abrigam mais de uma familia, mas em

espacos diferentes.

5.2. Necessidades do empreendimento uni e multifamiliar

Nesta etapa do trabalho s&o citados todos os documentos necessarios para 0S
empreendimentos, além de conter um referencial tedrico explicando cada uma delas

separadamente.

5.2.1. Plantas

De acordo com Borges (2009), devem ser entregues na prefeitura as plantas

contendo as vistas de cada pavimento da construgcédo principal e das construgoes
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projetadas separadamente do corpo principal da casa, as chamadas construcfes
acessorias (dependéncia de empregados, garagem, etc.).

A NBR 6492 — Representacao de projetos de arquitetura (1994), define como
planta avista superior secante horizontal, que se localiza, na maioria dos projetos, a
1,50 metros do piso de referéncia, como demonstra a Figura 1.Para que se
apresente todos os elementos necessarios em um projeto, essa altura pode ser

variavel

Figura 1. Exemplo de planta baixa sem escala
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Fonte: Dos autores

5.2.1.1. Situacao

Segundo Vizioli [et al.] (2009), planta de situacao € aquela que o lote do projeto a
ser executado se encontre localizado na quadra do bairro, vide exemplo da Figura 2.
De acordo com a NBR 6492 — Representacao de projetos de arquitetura (1994),
para conseguir a aprovagao da prefeitura todas as informacgdes sobre a localidade

do terreno devem estar expressas na planta.
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Figura 2. Exemplo de planta de situa¢@o sem escala

Fonte: Dos autores

5.2.1.2. Locacéo

Vizioli [et al.] (2009) define como planta de locacdo (ou implantacdo) aquela que
expde todos os detalhes externos da construgéo, tem-se como exemplo a Figura 3.

A NBR 6492 — Representacao de projetos de arquitetura (1994), determina que a
referida planta contenha informacbes dos projetos de movimento de terra,

arruamento, redes hidraulicas, elétricas, drenagem, etc.

Figura 3. Exemplo de planta de loca¢do sem escala

Fonte: Dos autores
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5.2.1.3. Corte

De acordo com Vizioli [et al.] (2009), o corte € definido como resultado de um
plano secante vertical que, quando tragado, “divide” a edificagdo em duas partes,
como exemplificado na Figura 4 e 5.

Segundo a NBR 6492 — Representacdo de projetos de arquitetura (1994), o corte
deve ser passado de forma que mostre maior nimero de detalhes possiveis.

Borges (2009) expde que para a aprovacao do projeto na prefeitura devem ser
entregues no minimo dois cortes por projeto, um da construcdo principal e outro das
construcBes acessorias. Para construcao principal, deve-se passar um corte no
sentido longitudinal e outro no transversal, de forma que a cozinha e os banheiros
sejam mostrados, pelo menos, uma vez. Ja para as construcdes acessorias, apenas

um corte se faz necessario.

Figura 4. Exemplo de corte transversal sem escala
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Fonte: Dos autores

Figura 5. Exemplo de corte longitudinal sem escala
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Fonte: Dos autores

5.2.1.4. Cobertura

Conforme Vizioli [et al.] (2009), planta de cobertura é aquela na qual se

representa a vista superior do telhado, mostrando também o contorno da edificacao
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em baixo e o fechamento que foi utilizado na construcdo, tem-se como modelo a
Figura 6.

De acordo com Teixeira (1999), os sistemas mais utilizados de coberturas néao
tém funcao estrutural e podem ter um projeto diferente para cada empreendimento,

tanto no quesito forma, quanto no quesito material utilizado.

Figura 6. Exemplo de planta de cobertura sem escala

Fonte: Dos autores

5.2.1.5. Fachada

Vizioli (2009) define como fachada as vistas externas da construgéo. Ja, de
acordo com a NBR 6492 — Representacdo de projetos de arquitetura (1994), a
fachada é definida como os planos externos da edificacéo, representados por meio
grafico. Exemplo de fachada na Figura 7.

Segundo Borges (2009) para representar a fachada, que fica de frente para a rua

no caso da esquina, desenha-se os dois lados que ficam de frente para as ruas.
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Figura 7. Exemplo de fachada principal sem escala

A N
7 oy
/// ///
7 7
“y A

O S N O O S 0 O o o O o O O e O e O O O S O o o o o 4N

Fonte: Dos autores

5.2.1.6. Perfil longitudinal do terreno

De acordo com Borges (2009) é ideal que se represente o perfil que passa pelo
eixo longitudinal do lote.

Segundo Vasconcelos (2000), perfil longitudinal é definido também como uma
poligonal aberta onde ha retas que se encontram verticalmente, definindo assim, os

niveis do terreno, conforme a Figura 8.

Figura 8. Exemplo de perfil longitudinal
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Fonte: DocWay — Empresa Junior

5.2.1.7. Quadro de informacdes

De acordo com Borges (2009), o quadro de informac0Oes é aquele que contém
todos os dados consideradas importantes para aprovacédo do projeto na prefeitura

local. Deve conter:

e Descriminagdo dos arquivos apresentados, tais como, plantas, cortes,
fachadas, etc.;
e Deve-se fazer uma numeracéo das pranchas apresentadas, ou em casa

de haver apenas uma, escrever folha Unica;
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e Tipo do empreendimento a ser executado, ou seja, reforma ou construgao;

e Dado sobre a localizacéo do terreno: rua, lote, quadra, bairro, etc.;

e Deve conter o nome do proprietario do empreendimento;

e A escala utilizada nas pranchas também deve ser informada;

e Algumas areas devem estar descritas, como a area total do terreno, a area
construida e area néo utilizada;

e Assinatura dos responsaveis pelo projeto e do proprietario.

De acordo com a Lei Complementar 32, de 25 de novembro de 2015 a
prancha com o quadro de informacOes regularizadas para PJF encontra-se na
Figura 9:

Figura 9. Prancha com quadro de informacgfes da PJF

Fonte: Anexo 06 da Lei Complementar 32, de 25 de novembro de 2015

O quadro numerado como 1, é destinado as observacdes do Projeto, vide
Figura 10. O quadro 2 é disposto para a declaracdo de responsabilidade,
assinaturas do responsavel pelo projeto e do proprietario, documento do CAU/CREA
e CPF,seguido de suas respectivas assinaturas, assim como demonstrado na Figura
11.
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Figura 10. Detalhes da parte "1" do quadro de informagdes

ANEXO ©
PLANTA 01/02

OBSERVAGOES

1. Como a situogiio/locaglio destina—se o mostror o ocupagiio do terrenc pela
edificogio, e os afastamentos da mesma para as divisas, os demais elementos
urbanisticos, ndo considerados na construgdo, tais como, escadas e rampas de
acesso, ndo necessitam estor figuradas nesto planta,

2. A @rea permedvel tombém podera ser figurada em planta baixa, ndo sendo
necessdrio, nesse caso, tombém ser figuroda no situogdo/locagdo.

Fonte: Anexo 06 da Lei Complementar 32, de 25 de novembro de 2015

Figura 11. Parte "2" do quadro de informag¢8es da Figura 09 de forma ampliada

(FIGURAR E ASSINAR ANEXO 01 )

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaramos gue este projeto atende as exigéncias da legislagdo urbana municipal (Leis
n* 10.410/2003, n* 6.909/1986 e n* 6.910/1986 e suas adlteragdes).

Declaramos ainda, estar cientes, que o andlise técnica deste projete ndo levou em
consideragdo as “saidas de emergéncia da edificag@e’, a coleta de esgoto dos
pavimentos situados abagixo do nivel do rua, sendo de inteira responsabilidade do
proprietéric e/ou empreendedor a aprovagéio do ‘Projeto de Seguranga Contra Incéndio
e Panico” junto ao Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais (CBMMG), conforme
disposto na Lei Estadual n* 14.130/2001, e o oprovagdo da saida de esgdto dos
pavimentos situados abaixo do nivel da rua junto a CESAMA.

Juiz de Fora, de de

Nome do autor do projeto / N* do CAU ou CREA

Mome do proprietério e/ou empreendedor/ N° do CPF

Fonte: Anexo 06 da Lei Complementar 32, de 25 de novembro de 2015

Ja o quadro 3, representado na Figura 12, est reservado para as informacgdes
da prefeitura e do projeto em geral, como localizagdo, tipo de projeto, area

construida, numero de pranchas, responsaveis técnicos e contetdo da prancha.



Figura 12.Parte "3" do quadro de informac6es da Figura 09 de forma ampliada

PREFEITURA

AREA A CONSTRUIR

N* DE PISOS

NUMERAGAD

TAXA DE OCUPAGCAD

N' DE UMIDADES

COEF. APROVEITAMENTO

N* DO PROCESSO

RESPONSAVEL PELA ANALISE

NOME

TITULO DO PROJETO

PROJETO DE CONSTRUGCAO

ENDEREGOC

ORI IR IR KK IO XXAXXAXXA UT

X

ZONA,/MODELO AREA DO LOTE uso

KK = KEX XXAXAX m? 9000090694 / L9 0.0.9.9.9.0.44
PROJETO DE
ARQUITETURA

CAL/CREA! )00000OMOO000(

KRR

RESPONSAVEL TECMICO PELA OBRA:

CAU/CREA: 000000000000

SRR OO KK

PROPRIETARIO

CPF: 000000000

KOCOOOOCOONOOOCONOOOONNXX

CONTEODO DA FOLHA

FOLHA

LS00 000000 0.000.090.080.000000000 600000 ¢ e v0.0.00.0.0 01/02

Fonte: Anexo 06 da Lei Complementar 32, de 25 de novembro de 2015
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5.2.2. Levantamento planialtimetrico

Borges (2009) esclarece que o levantamento planialtimetrico se faz necessario,
pois 0 anteprojeto € realizado para as dimensdes indicadas na escritura de compra e
venda, sendo que as medidas reais podem ser diferentes.

Vargas (2001) explica que levantamentos planialtimetricos séo realizados
utilizando-se equipamentos denominados GPS (Sistema de posicionamento global)
e Estacdo Total, que sé@o especificos de servi¢os de topografia.

De acordo com Cardoso (2008), esses levantamentos proporcionam uma analise

das caracteristicas fisicas e quimicas do terreno em que sera realizado.

5.2.3. Titulo de propriedade do terreno

Segundo Borges (2009) existem trés tiposde documentos que podem ser
utilizados, dentre eles o mais aconselhavel é a certiddo de propriedade expedida
pelo Registro de Imdveis, pois ele é facilmente obtido e evita que a escritura original
fique retida na prefeitura até aprovacédo do projeto. Os outros dois documentos que
podem ser utilizados sdo a escritura de compra e venda e a escritura de

compromisso de compra e venda.

5.2.4. Copia do registro local na prefeitura

Borges (2009) informa que todo profissional responsavel pelo projeto devera ser
registrado na prefeitura municipal e a copia desse registro € um dos documentos
necessarios que devera ser entregue para a liberacdo da obra. Toda empresa, no

que se refere a prestacao de servigos, deve possuir um alvara de funcionamento.

5.2.5. IPTU - Imposto predial e territorial urbano

De acordo com Borges (2009), os dados da rua e do terreno se encontra na
primeira pagina do carné do IPTU, por isso uma copia deve ser anexada juntamente
ao restante dos documentos necessarios.

Segundo Melo (2017), o IPTU (Imposto predial e territorial urbano) é coletado
como parte dos tributos Municipais e ndo tem uma aplicacéo especifica, ou seja, sua
atribuicdo é referente a fiscalizacdo. O pagamento dessa taxa compete ao dono da
propriedade ou possuidor do titulo de dominio e o valor do documento é de acordo

com a localidade ou finalidade do mesmo.
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5.2.6. CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia

Borges (2009) ainda relata que os profissionais responsaveis pelos projetos
deverdo ceder uma copia da carteira do CREA bem como a copia do recibo da
anuidade quitada.

Segundo Fugeiro (2007), o CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) € um orgao que estipulam os atributos que os profissionais formados na

area devem possuir para atuar no mercado de trabalho com eficicia e competéncia.

5.2.7. ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica

Borges (2009) esclarece que deveram ser anexadas ao processo a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica preenchidas pelos responsaveis perante ao Conselho
Regional de Engenheira e as taxas pertinentes a ART.

De acordo com a Resolucdo N° 1.025, de 30 de outubro 2009, a ART (Anotacéo
de Responsabilidade Técnica) é o documento que delibera, dentro dos meios legais,
os profissionais responsaveis por executar obras ou realizar servi¢os relativos as

profissdes compreendidas pelo CREA / CONFEA.

5.2.8. RRT — Registro de Responsabilidade Técnica

Segundo o Guia do RRT: entenda as regras do registro de responsabilidade
técnica (2015), o Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) € o documento que
demostra que obras, projetos ou servicos técnicos de Arquitetura e Urbanismo tém
um responsavel habilitado e com situagéo regular perante o Conselho de Arquitetura
e Urbanismo para realizar tais atividades. Esse documento é gravado no Sistema de
Informacdo e Comunicacdo do CAU (SICCAU) e faz parte do acervo técnico do
préprio arquiteto e urbanista, contendo as informacdes registradas sobre o exercicio
da profissdo. E uma forma de assegurar a sociedade e conferir legalidade ao

profissional, fornecendo seguranca técnica e juridica para contratante e contratado.

5.2.9. ISSOQN - Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza

Segundo Borges (2009), o ISS é o imposto municipal cobrado sobre a mao de
obra de um servico realizado e a taxa de cobranca pode variar entre 2% a 5%, de

acordo com 0 municipio.
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De acordo com a LEI N° 10.360 — Dispde sobre servicos de qualquer natureza -
ISSQN, de 30 de dezembro de 2003, o ISSQN é cobrado pela prestacdo de
Servigos.

Melo (2017) relata que os contribuintes desse imposto séo divididos em trés:
pessoas fisicas e juridicas, e sociedade de profissionais.

Borges (2009) informa que deverdo ser entregues as coOpias dos recibos de

pagamentos dessas taxas.

5.2.10. Memorial descritivo

Segundo o Sienge (2017), o memorial descritivo € um documento que especifica
todo o projeto construtivo e as referéncias que agregam o atributo dos produtos
empregados na obra com o resultado oferecido ao consumidor.

Ainda de acordo com o Sienge (2017), o memorial de importancia para a
liberacdo da obra € o conhecido como memorial descritivo residencial, que tem
como objetivo ressaltar os materiais que serao utilizados na obra, a localizagéo, o

tipo de construcao a ser executada, entre outras caracteristicas.

5.3. Necessidade exclusiva para o empreendimento Multifamiliar

O empreendimento multifamiliarexige além dos documentos supracitados nos

titulos anteriores, requerimentos especificos para esse tipo de construcao.

5.3.1. AVCB - Auto Vistoria do Corpo de Bombeiros

De acordo com a legislacao vigente no Estado de Minas Gerais (Lei 14.130
de 19 de dezembro de 2001), todas as edificagcdes de uso coletivo, deve adquirir o
Auto Vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB, sendo este documento a
comprovacao que o prédio apresenta condi¢cdes seguras para abandono em caso de
panico, facil acesso para os integrantes do Corpo de Bombeiros e equipamentos
para combate a incéndio.

Para o AVCB ser emitido, o responsavel pelo empreendimento deve
providenciar por um engenheiro habilitado o Projeto de Segurancga Contra Incéndio e
Panico. ApOs a execugdo do Projeto deve ser requisitada a vistoria da Corporacéo.

Este documento é necessario, pois as edificagcbes que ndo o possuem
estdo sujeitas a sancbes administrativas, ou seja, multas, notificacdes escritas ou,

até mesmo, a interdicéo, caso haja uma fiscalizacao.



28

5.3.2. NBR 12721

De acordo com a NBR 12.721 de 2006, Avaliacdo de custos de
construcdopara  incorporacdo  imobiliaria e  outras  disposicbes  para
condominiosedilicios, e tem como principais especificacdes 0s projetos-padroes,
suporte as peculiaridades das legislagcdes municipais, e também a introducdo de
metodologia de orientacdo para a coleta de precos do CUB/mz2.

Arantes Junior (2017), esclarece que os quadros que compde a essa NBR
devem ser sempre assinados pelo profissional responsével e/ou proprietério, para
ser anexados juntamente com os demais documentos inicias exigidos pela PJF.
Abaixo estdo exemplificados de forma sucinta os oito quadros dessa norma:

O quadro inicial, enumerado como O (zero) contém as informacdes
preliminares, ou seja, é aquele que apresenta as caracteristicas do incorporador,
dos dados do projeto a ser executado, do imovel a ser utilizado e os dados do
profissional responsavel pelo projeto e execucdo da obra. Em sequéncia, o quadro |
(um), que além das informac¢fes do quadro zero, refere-se ao céalculo das areas nos
pavimentos. J& o quadro Il (dois), possui as mesmas informacdes do quadro anterior
a ele, mais o acréscimo do calculo das areas das unidades autdbnomas e do
coeficiente de proporcionalidade. A designacéo do projeto padrédo e acabamento sao
informados no quadro 11l (trés), assim como o valor minimo da construcéo através do
CUB/m2. No quadro IV (quatro) temos duas divisdes A e B, sendo que no primeiro é
realizada a multiplicacdo dos dois ultimos quadros para se obter o custo de
construcdo, e no segundo, tem-se o resumo das areas para emissado da escritura e
registro. As informacfes gerais sdo uma caracteristica do quadro V (cinco). No
quadro VI (seis) encontra-se o0 memorial descritivo dos equipamentos a serem
utilizados. Ja o memorial descritivo dos acabamentos das unidades autbnomas esta
presente no quadro VIl (sete). Por ultimo, tem-se o quadro VIII (oito) com os
memoriais contendo informac¢des sobre os acabamentos das areas de uso em

comum.

5.3.3. Licenciamento Ambiental

De acordo com a Resolugéo N° 237, de 19 de dezembro de 1997, o conceito de
licenciamento ambiental € definido como o processo administrativo pelo qual o 6rgao

ambiental responsavel autoriza a licenca para a localizacao, instalacéo, ampliacao e
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execucdo de empreendimentos e das atividades que possam causar algum dado
ambiental quando utilizam os recursos ambientais.

Segundo o Decreto federal n. 99.274 de 06 de junho de 1990, o poder publico
expedira as licencas citadas a baixo:

e Licenca Prévia (LP): € a primeira etapa do licenciamento, em que o 6rgédo
licenciador avalia a localizacdo e a concepgdo do empreendimento,
atestando a sua viabilidade ambiental e estabelecendo os requisitos
basicos para as proximas fases;

e Licenca de Instalagdo (LI): uma vez detalhado o projeto inicial e definidas
as medidas de protecdo ambiental, deve ser requerida a LI, cuja
concessao autoriza o inicio da construcdo do empreendimento e a
instalacdo dos equipamentos. A execucdo do projeto deve ser feita
conforme o modelo apresentado. Qualquer alteragcdo na planta ou nos
sistemas instalados deve ser formalmente enviada ao 6rgéo licenciador
para avaliacéo;

e Licenca de Operacao (LP): autoriza o funcionamento do empreendimento.
Essa deve ser requerida quando a empresa estiver edificada e apds a
verificacdo da eficacia das medidas de controle ambiental estabelecidas
nas condicionantes das licencas anteriores. Nas restricdes da LO, estéo
determinados os métodos de controle e as condi¢des de operacao.

6. PESQUISA EXPLORATORIA: QUESTIONARIO

Lakatos (2010) afirma que a pesquisa exploratéria tem como objetivo formular
questdes que por sua vez tem como designio esclarecer conceitos ou modifica-los.

Tal método foi escolhido pois nos traria melhores insumos para a nossa pesquisa.
6.1. Elaboracao do questionario

O questionario foi produzido com o intuito de mapear as dificuldades
apresentadas durante o processo que envolve a documentacgéo para a liberacdo do
inicio de obras.

Deu-se inicio a criacdo das perguntas do questionario com base em uma
entrevista realizada com a Arquiteta Isabela Canbnico que trabalha no setor da

prefeitura responsavel por esse processo das documentacoes.
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O questionario foi elaborado visando a rapida captacdo das respostas dos
entrevistados que atuam na area da construcdo civil,de forma individual, como
engenheiros, arquitetos e estagiarios dessas duas areas.

O contato com esses profissionais foi realizado por meio do Networking da nossa
orientadora MSC? Ana Cristina Jungueira, que nos apresentou essa rede de

contatos para, desse modo, enviassemos o referido questionario.

6.2. Questionério

O questionario foi disponibilizado ao publico por meio da plataforma do Google
Formuléarios no dia 17 de outubro de 2018, de tal maneira que o envio foi executado
por meio eletrénico, assim como o retorno das respostas.

Contém baixo as sete (7)questdes disponiveis no questionario em questao:

1) Formacéo profissional?

2) Vocé tem o conhecimento de todos os documentos e seus referidos
orgaos competentes necessarios para que ocorra a liberacédo de obras?

3) Qual a maior dificuldade encontrada para obter esses documentos?

4) Qual parte do processo demanda mais tempo para Se conseguir a
aprovacao?

5) Qual dos 6rgaos competentes vocé julga apresentar maior dificuldade de
acesso neste processo?

6) Vocé acha que um Guia contendo informacdes sobre quais documentos
se obter em cada 6rgdo competente e onde entrega-los ajudaria neste
processo? Justifique.

7) Vocé acha facil a compreensao dos formularios oferecidos pela Prefeitura
de Juiz de Fora?

Segue a baixo, nas Figuras 13 a 16, imagens exemplificando como foi

disposto o questionario no formulario Google. Tais imagens sao da ideia inicial da

apresentacao:



Figura 13. Imagem ilustrativa do formulério, Cabecalho e questéo 1

H

Questionario para ressaltar as
maiores dificuldades da aprovacao
de um projeto.

11

*Obrigatério

1) Formagao profissional? *
(O Engenheiro
O Arquiteto

O Estagidrio

Fonte:Dos autorespelo formulario Google

Figura 14.Imagem ilustrativa do formulario, questes 2 e 3

2) Vocé tem o conhecimento de todos os documentos e seus
referidos 6rgdos competentes necessarios para que ocorra a
liberagao de obras? *

O sim
O Nio

(O Um pouco

3) Qual a maior dificuldade encontrada para obter esses
documentos? *

O Acesso aos orgaos
(O Entendimento ao se obter tais documentos

O 0 tempo gasto em filas e em atendimentos

O Outro:

Fonte:Dos autorespelo formulario Google
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Figura 15. Imagem ilustrativa do formulario, questes 4 e 5

4) Qual parte do processo demanda mais tempo para se
conseguir a aprovagao? *

O Formularios da Prefeitura de Juiz de Fora
O Aprovagado das plantas
(O Recolhimento de todos os documentos necessarios

O Aprovacao no corpo de bombeiros

5) Qual dos 6rgaos competentes vocé julga apresentar maior
dificuldade de acesso neste processo? *

O Prefeitura
() CREAouCAU

(O Corpo de Bombeiros

Fonte:Dos autorespelo formulario Google

Figura 16. Imagem ilustrativa do formulario, questdes 6 e 7

6) Vocé acha gue um Guia contendo informacgdes sobre quais
documentos se obter em cada 6rgdo competente e onde
entrega-los ajudaria neste processo? *

O Sim
O Nzo

Justifique. *

7)Voceé acha facil a compreenséo dos formularios oferecidos
pela Prefeitura de Juiz de Fora? *

O sim
O Nzo

O Um pouco

Fonte:Dos autorespelo formulario Google

6.3. Resultado da pesquisa

Apds o questionario rodar durante 2 semanas tendocomo encerramento da
coleta de dados finalizada no dia 31 de outubro de 2018,0bteve-se quarenta e um
(41) respostas para as perguntas supracitadas. Foi realizada uma analise que
norteou a criagdo do Guia de tal forma a sanar as maiores dificuldades e duvidas

notadas durantes a pesquisa sobre o processo de liberacado de uma obra.
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As respostas coletadas estédo dispostas abaixo com o seu resultado expresso em
forma gréfica para uma melhor visualizacdo do resultado da pesquisa, juntamente
com a analise de cada topico do questionario separadamente.

Para a pergunta numero 01 (um) “Formagéao profissional? ”, constatou-se que a
maioria dos entrevistados foramos Engenheiros, no caso, 51,20% dos entrevistados.
Em seguida vem a parcela dos Arquitetos com 29,30%e uma menor parcela com
19,50% de estagiarios atuantes na area de construcao civil. O Gréafico 1 (um)
demostra esses valores em porcentagem.

Gréfico 1.Formacéao profissional.
60.00%

51.20%
50.00%
40.00% m Engenheiros
29.30% )
30.00% Arquitetos
19.50% o
20.00% m Estagiarios

10.00%

0.00%

Fonte:Dos autores pelo formulario Google

A seguir, tem-se expresso os dados referentes a pergunta nimero02 (dois) do
questionario: “Vocé tem o conhecimento de todos os documentos e seus referidos
orgaos competentes necessarios para que ocorra a liberacdo de obras? ”, 43,90%
responderam que ndao dominam o assunto, 39,00% afirmaram que conhecem
apenas um pouco sobre esses documentos e apenas sete 17,10% alegam
conhecimento sobre esse tdpico. Segue o Grafico 2 com esses dados expressos em

porcentagem.

Grafico 2.Conhecimento dos documentos e referidos érgaos

50.00% 43.90%
39.00%

40.00%

mSim
30.00%

Nao

50.00% 17.10%

® Um pouco

10.00%

0.00%

Fonte:Dos autores pelo formulario Google
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A partir desses dados percebe-se que a maior parte dos entrevistados néo
possuem o completo conhecimento de todos os documentos e seus referidos
orgéaos, ou seja, ha uma caréncia de informacao sobre esse processo.

Napergunta numero 03 (trés), “Qual a maior dificuldade encontrada para obter

esses documentos? ”, contatou-se que a maior parte dos entrevistados,cerca
de64,40%, considera como maior dificuldade o entendimento dos documentos. A
segunda maior dificuldade, apontada por 24,40% € o tempo gasto em filas e
atendimentos. Apenas 12,20% destacam que a sua maior dificuldade é ter acesso

aos orgaos publicos, vide Grafico 3.

Gréfico 3.Dificuldade para obter documentos

70.00% 63.40%
60.00% m Acesso aos Orgaos
50.00%
40.00% m Entendimento ao se
30.00% 24 40% obter os documentos
20.00%

12.20% O tempo gasto em
10.00% l filas e atendimentos

0.00%

Fonte:Dos autores pelo formulario Google

Apds a andlise dos dados obtidos, percebe-se que a criacdo do guia pode
diminuir a maior dificuldade apontada que é sobre o entendimento para a obtencao
de todos os documentos que vao ser necessario para liberar o inicio da obra.

Para a pergunta numero 04 (quatro), “Qual parte do processo demanda mais
tempo para se conseguir a aprovagao? ”, observa-se que os dois fatores mais
apontados para essa questao foram, respectivamente, a aprovagao das plantas pela
PJF elencados por 39,00% dos entrevistados e o processo relacionado com o0s
formularios da PJF determinados por 31,70%. Tem-se ainda, com um menor indice
apresentado, o recolhimento de toda documentagédo a ser entregue nos diferentes
orgdos, com 22,00% das respostas, e a aprovacdo no corpo de bombeiros com

apenas 7,30%retornos, vide o Grafico 4.
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Gréfico 4.Maior demanda de tempo no processo

45.00%
39.00%

40.00% Formularios da PJF
35.00% 31.70%

30.00% ® Aprovagado das
25.00% 22.00% plantas

20.00% )

’ m Recolhimento da
10.00% documentacio
10.00% 7.30%

5.00% . ® Aprovagao no corpo
de bombeiros

0.00%

Fonte:Dos autores pelo formulario Google

A finalidade do Guia nesse setor € apresentar a informacdo do tempo médio
gasto em cada uma das etapas citadas na pesquisa e assim permitir ao usuario
otimizacao do seu tempo.

Para a interrogacdo numero 05 (cinco), “Qual dos 6rgaos competentes vocé julga
apresentar maior dificuldade de acesso neste processo? ”, nota-se que o CREA e
CAU néo foram considerados como um fator de dificuldadendo sendo citados em
respostas. De outro modo, as opc¢des que envolvem a PFJ e o CBMG tiveram como
indice 89,90% e 17,10%, respectivamente. Os dados estdo melhores representados
no Grafico 5.

Gréfico 5.0rgdos competentes de maior dificuldade

90.00% - 82.90%
80.00%
70.00%

60.00% m PJF
50.00%
m CBMG
40.00%
30.00% m CREA/CAU
17.10%

20.00%
10.00% .
0.00%
Fonte:Dos autores pelo formulario Google

O gquia traz informacdes sobre os documentos relacionados com a PJF,
especificando em qual setor sdo obtidos os formularios, onde eles devem ser
entregues juntamente com outros documentos e 0 corpo do projeto. Esse
conhecimento empregado no guia pode sanar as maiores duvidas sobre a PJF, que

€ maior porcentagem de duvidas, segundo a pesquisa, além de apontar as diregées
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ao serem tomadas com relacdo ao CBMG, que apesar de menor porcentagem,

também apresenta alguma dificuldade.
De acordo com a pergunta numero 06 (seis), “ Vocéacha que um Guia contendo

informacdes sobre quais documentos se obter em cada 6rgdo competente e onde
entrega-los ajudaria neste processo? ”, vé-se que a criagao deste guia poderia ser
de grande ajuda, pois todos os entrevistados opinaram a favor do mesmo, como
comprova o Grafico 6.

Grafico 6.Necessidade da criagdo do Guia

120.00%

100.00%
100.00%

80.00%

m Sim
60.00%

m N3o
40.00%

20.00%
0.00%

Fonte:Dos autores pelo formulario Google

Segue abaixo, na Figura 17, algumas opinides sobre o guia e 0 porquéda

resposta a favor da criacdo do passo a passo.

Figura 17.0pinido dos entrevistados

Iria sanar muitas duvidas perante os documentos necessarios.
Qualquer tipo de orientagdo sempre € bem vinda

Todo esclarecimento a respeito do processo de aprovagdo, independente do argdo, & valido para facilitar os
tramites.

Otimizaria o processo de liberacdo de licengas

Acho gue j2 existe.

Poderia nortear nosso passa a passo

Ajudaria muito, principalmente para profissionais recém formados.
Ma verdade, existe um guia nas folhas de protocolo.

Ajudaria na otimizagdo de tempo e esta guia teria que ser sempre atualizada , porque sempre trocam os
documentos

Facilitaria o trabalho a ser desenvolvido
Facilitaria e agilizaria todo o processo

Fonte:Dos autores pelo formulario Google
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De acordo com o Grafico 7, pode-se perceber que a pergunta numero 07
(sete), “Vocé acha facil a compreenséo dos formularios oferecidos pela Prefeitura de
Juiz de Fora? 7, a maioria dos entrevistados, 56,10% das pessoas,apresenta uma
dificuldade que pode ser considerada de nivel médio e 29,30% demostraram que o
formulario em si ndo é de facil compreensdo. Apenas uma pequena parcela de
14,60% demonstra que ha uma facilidade com os formularios.

Grafico 7.Facil compreensédo dos formularios
60.00% —56.10%

50.00%

40.00%

m Sim
29.30% .
30.00% Nao
. m Um pouco
2000% 14.60%

10.00% l

0.00%
Fonte:Do autor pelo formulario Google
Feita a andlise das respostas capitadas, percebe-se que a divulgacdo deste

guia pode favorecer a maioria das pessoas que trabalham na construcédo civil,

ajudando na compreensdao, preenchimento e entrega dos formularios da PJF.

7. GUIA

7.1. Projeto

O projeto da edificacdo a ser construida deve estar de acordo que a legislacao
vigente de Juiz de Fora, tendo em maos antes de se redirecionar aos 6rgaos

responsaveis pela legalizacdo de construcéao.

7.2. Construgéo unifamiliar

7.2.1. CREA/CAU

A ART é gerada online, pelo proprio responsavel técnico, no site do CREA
(http://www.crea-mg.org.br/index.php)onde é feito um login pelo nimero do registro

do profissional no CREA e uma senha prépria. Ao efetuar o login ocorre o

preenchimento dos campos disponiveis, vide Figura 18 e 19.



Figura 18. Exemplo de como gerar uma ART — Parte 1

Tipo de ART

Forma de regisiro
Participacdo técnica
Copiar Art

Vinculo de ARTs do ARTCnline

ART DE OBRA OU SERVIGO

(Inicial v
(Individual v
( || Buscar ART

Informar ART

1. Responsavel Técnico

Profissional
Titulo profissional
RNP

Carteira

Empresa Contratada

Contrato
Data do contrato

‘Valor do Contrato{Honorarios)

Tipo de contratante

Acdo Insfitucional

ANA CRISTINA JUNQUEIRA RIBEIRO
ENGENHEIRA CIVIL

1404447270

MG-96202/D

* |—|

ey :
| PESSOAFISICA v

3. Dados da Obra/Servigo

Data de inicio
Previsdo de t&rmino

Valor da obra

Coordenadas geograficas

Latitude

Finalidade

Codigo Obra Publica

Proprietdrio

cNPl O cPF ®

|' | Ex 90°00°0000

®
| Selecione uma opgio ¥

Fonte:Dos autores pelo CREA
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Figura 19. Exemplo de como gerar uma ART — Parte 2

Endereco(s) da Obra/Servico
1

Informe o CEP para preencheros | *|| Preencher enderego pelo CEP
dados do endereco ' )

N&o sabe seu cep? Consulte aqui.
) Endereco em outro pais

Tipo de Logradouro

Logradouro

Mumero

Complemento

Bairro

Cidade

4. Atividades Técnicas

Grupos de Area de Atuacio * [~ Selecione uma opcéo — = |
Nivel Atuacdo * [~ selecione uma opciio — v

Atividade Profissional * [~ Selecione uma opcio — v]
Area de Atuaglo *(r]

Detalhamento da Obra/Servigo

Obra Semvico * [~ Selecione uma opciio — =
Complemento * |z|

Quantidade )

Unidade * [~ selecione uma opciio — v

5. Observagoes

6. Declaragoes
Acessibilidade? siM O NAO @

Acessibilidade: declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislaco especifica e no
Decreto n® 5.206, de 2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais acima relacionadas.”

7. Entidade de classe
[ 9999 - SEM INDICACAC DE ENTIDADE DE CLASSE v

Fonte:Dos autores pelo CREA

Apbs este processo € gerado um boleto com um valor baseado de acordo
com o preco do contrato/obra ou servi¢co, segundo a Tabela 2.
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Tabela 2. Valor do contrato / obra ou servico

TABELA A

L - -
{
FAIXA VALOR DO CONTRATO / OBRA OU SERVICO VAL‘::mDE;;'R'T' |
(em R$) \ 1
1 até 8.000,00 82,94
de 8.000,01 até  15.000,00 145,15
3 | acima de  15.000,01 218,54

Fonte:INSTRUCAO DE SERVICO N° - 001 — GRA/2017: Valores de Anuidades, Servigos e
Multas para 2018

A RRT é gerada online, pelo proprio responsavel técnico, no site do CAU
(http://servicos.caubr.org.br) onde € feito um login pelo nimero do CPF do
profissional e uma senha prépria. Ao efetuar o login ocorre o preenchimento dos

campos disponiveis, vide Figura 20 a 22.

Figura 20. Exemplo de como gerar uma RRT — Pagina inicial

Sua nessdo expirard em 00:50:54 @ Manual da Area de Servicos  # Ambiente do Arquiteto

Sistema de Informacdo
e Comunicacdo do CAU

& Contratantes « RRT ~ @ Certidoes « & Declaragio ~ Q Protocolos ©RDA ~ (M Financeiro «
MA - F + @ Acheum Arquiteto v Tabela de Honordrios

»

}

« DETALHES DO PROFISSIONAL

g Registro Nacional

< cPF

- Nome

E-Mail

E-Mall 2

Data de cadastro
Data de Registro

Segao Eletoral

UF Elertoral

Municipio Eleitoral
Necessidades Especials
Celular

Telefone

Telefone 2

Homapage

Ste 2

Midias Soclals

Observacio
ENDERECOS (1)

Fonte:Dos autores pelo CAU
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Figura 21.Exemplo de como gerar uma RRT — Especificacdes

B G1RRT ~ # Certidoes ~ & Declaragao ~ ()

Preencher Registro de Responsabilidade Técnica |, v Tab

A

Pesquisar RRT

NA Solicitar Alteragédo de Status

RRTs Pendentes

Do Fl\vl INVVIVIYTML.

Fonte:Dos autores pelo CAU

Figura 22. Exemplo de como gerar uma RRT — Modelo de documento
Sua sessdo expirard em 00:59:53 & Manual da Area de Servicos @ Ambiente do Arquiteto
Sistema de Informacdo Paging Injcal #
_SICCAU e Comunicacdo do CAU Sait do sigtema @ l
B |

& Contratantes « @IRAT ~ ® Certidoes « & 30 « QP los « QRDA ~ (M) Financeiro «

ff Agendamento « / Ferramentas « @ Ache um Arquiteto « + Tabela de Honordrios

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica ( RRT )

MODELO DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

§ Acesso Répido ~

Forma de Regstro. | Selecione: v|

Selecions o Modelo v

SISTEMA DE INFOI
Conselhe

Fonte:Dos autores pelo CAU

7.2.2. Espacgo cidadao

No Espaco Cidaddo da PFJ, localizado na AV. Bardo do Rio Branco, n°® 2234,
Centro, deve-se obter o formuléario Aprovacdo de projetos e/ou licenciamento
(residencial unifamiliar / projeto simplificado), vide Formulario 1. Também é
disponibilizado para download no site da PJF
(https://www.pjf.mg.gov.br/espaco_cidadao/formularios/construcao_obras/arquivos/c
0d032.pdf).



Formulario 1. Construcéo unifamiliar

~ . . PETIGAQ N*
PREFSMUEE ©F | APROVAGAO DE PROJETOS E/OU LICENCIAMENTO
JUNZ2 [BE (PR | (RESIDENCIAL UNIFAMILIAR - PROJETO SIMPLIFICADO)
| ATENGAO: PREENCHER LEGIVELMENTE TODOS OS CAMPOS
DADOS DE IDENTIFICACAOQ
HOME DO PROPRIETARIO PROCESS0 N*
ENDEREGO DO PROPRIETARIC E-MAIL
BAIRRO / CIDADE/ UF CEP TELEFONE
DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD INFORMAGAD BASICA N°
[ [ ]cericnrs [ |ctPs N
DADOS PARA NOTIFICACAO
ENDEREGO PARA NOTIFICAGAD
BAIRRO CIDADE / UF CEP
TELEFOME(S) (PREFERENCIALMENTE FIX0) E-MaIL
MWOME DO RESPONSAVEL PELO PROJETO TELEFONE(S) (PREFERENCIALMENTE FIXO) E-MAIL

SOLICITACAO

O REQUERENTE, ACIMA IDENTIFICADO, VEM REQUERER .'\PROV.AQ.&O DE PROJETO EFOU LICENCIAMENTO DE:

[:I CONSTRUGAD

l:| REFORMA E/OU ACRESCIMO OU MODIFICAGAD DE PROJETD

l:| REGULARIZAGAD E REFORMA E/OU ACRESCIMO

[:l SEM ALVARA
l:l COM ALVARA

I:l ALVARA DE CONSTRUGCAD - PROCESSO N°

ENDEREGO DO IMOVEL

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Declaramos para fins de aprovacdo de projeto com ou sem emissdo de alvara de licenca para construgdo, fomecida pela Secretaria de

Afividades Urbanas que:

1- O projeto ora apresentado esta rigorosamente de acordo com as normas técnicas, e com as disposigdes legais em vigor que regem

a matéria no Municipio de Juiz de Fora.

2 - Estamos cientes das penalidades previstas na Legislagdo Basica Municipal, bem como seu regulamento guanto 3 pratica de
informacdes, especialmente no gue tange as falsas informagdes, projeto em desacordo com suas determinagdes e execugo da

obra em desconformidade com o projeto aprovado.

3 - E de nosso conhecimento que a execugdo da obra ndo esta isenta de agdo fiscal por parte do Municipio, e que n3o sera expedida a

Certiddo de Habite-se se a construgSo ndo retratar fielmente o projeto aprovado.

ASSINATURA(S)

PROPRIETARIO{S)

NOME DO AUTOR DO PROJETO

CREAN"

ASSINATURA

NOME DO RESPOMSAVEL TECNICO

CREAN"

ASSINATURA

DESPACHO (RESERVADO A PJF)

- 032

Céd.

o L [ Joeremino [ | moererino
OBSERVACOES:
I:l COMFERI TODOS 0S DOCUMENTOS EXIGIDOS
EM
ASSINATURA / CARIMBC DO SERVIDOR DO JF INFORMAGAD
SAL/DLU/SUPERVISOR
ASSINATURA / CARIMEO
Atualizado em dezembra/2018 hitp=fwwne pif.mg. gov br cidadao@pif. mg.gov.br
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DOCUMENTACAO EXIGIDA

APROVAGAO DE PROJETO DE CONSTRUGAQ, REFORMA E/OU ACRESCIMO OU MODIFICAGAO DE PROJETC E REGULARIZAGAD:

1

@

7.

. Formulario cometamente preenchido, inclusive os campos referentes & CHNDI e & CND de I1S5QN dos profissionais;
2. Informagdes Basicas devidamente liberadas, com a decumentag3o original;

3.

4. Titulo de propriedade atualizado, registrado em cartorio de registro de imdvel, ou escriturafcontrato acompanhado do titulo de propriedade atualizado

Projeto arquitetdnico simplificado em papel sulfite ou vegetal.

em nome do antigo propristario;

. ART (Anotagio de Responsabilidade Técnica):

51. do Autor do Projeto (aprovagio de projeto sem Alvard);
5.2. do Autor do Projeto E do Responsavel Técnico (aprovagio de projeto com Alvard);
5.3. do Autor do Projeto E/OU Responsavel Técnico E do Responsével pelo Levantamento (aprovago de projeto e regularizag o).

. Alvara de Demolicio (quando houver construgBo no lote ou citagiio da construgdo no Registro de Iméveis) ou declaragfio do propristario informande

que o imével foi demolido sem licenga da PJF.
Cépia do projeto devidamente liberado pelos drgdos indicados nas informagdes basicas.

ALVARA DE CONSTRUGAD

1.
2.
3.

Formulério cometamente preenchido, inclusive os campos referentes 8 CNDI e & CND de 1S5QN do Responsavel Técnico;
Anctagfio de Responsabilidade Técnica (ART) do Responsavel Técnico (RT) pela obra;

Titulo de propriedade atualizado, registrado em cartorio de registro de imdvel, ou escritura’confrato acompanhado do titulo de propriedade atualizado
em nome do antigo proprietario.

LEVANTAMENTO DE DEBITO DE ISSQN

AUTOR DO PROJETO CMC I* DEBITO
CPFICHPJ N° -
[] sm [] wao
RESPONSAVEL TECNICO CMC N° DEBITO
CPFICHPJ WP .
[0 sm [J nie
LEVANTAMENTO DE DEBITO DE IPTU
SITUAGAO DO(S) IMOVEL{IS) I° DE INSCRIGAO DEBITO
ENDEREGO
[J =sm [] wnio
ENDEREGO
[J =s» [] mnéo
ENDEREGO
[J =sm [] wnio
ENDEREGO
[J =s» [] mnéo
ENDEREGO
[J =sm [] wnio
ENDEREGO
[ =sm [ neo
ENDEREGO
[J =sm [] wnio
ENDEREGO
[ =sm [ neo
OBSERVAGCOES ASSINATURA
EM
ASSINATURA | CARIMBO DO SERVIDOR DO JF INFORMAGAO
ENCAMINHAMENTOS
A A
SARH/DGDA/SAAD SAUDLU/SAAP
FINEZA ANEXAR AO PROCESSO PROPRIO. PARA ANALISE
EM__ i [ EM__ i |
ASSINATURA | CARIMBO DO SERVIDOR SCSDACQS/SGET ASSINATURA / CARIMBO DO SERVIDOR DA SARHIDGDAISAAD

Fonte:Prefeitura de Juiz de Fora — Espaco Cidadao
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Este documento deveréa ser preenchido e, em seguida, entregue no mesmo local
da retirada juntamente com os documentos exigidos, 0s quais vem descriminados,
no proprio formulério.

Documentos a serem entregues:

e Formulario corretamente preenchido;

e Projeto arquitetbnico (apresentar em papel sulfite para a analise do projeto
e para a aprovacao sera solicitado o projeto em papel vegetal);

e Titulo de propriedade registrado em cartorio de Registro de Imdveis ou a
escritura/contrato acompanhado do titulo de propriedade com o nome do
antigo proprietario;

e ART’s do autor do projeto, do responsavel técnico e do responsavel pelo
levantamento, sendo essas trés para a aprovacdo e regularizacdo do
projeto.

Para esses documentos chegarem na préxima etapa, eles passam por uma
avaliacdo, que envolve as condi¢cdes do terreno a ser construidoe leva em média

guatorze (14) dias mediante as condi¢des atuais da PJF.

7.2.3. SAU - Secretaria de Atividade Urbana

Na SAU — Secretaria de Atividade Urbana da PFJ, localizado na AV. Bardo do
Rio Branco, n° 1843 / 3° andar, Centro, € local onde ocorre a analise do projeto e da
documentacdo que é exigida. Apds a analise a SAU entra em contato com o
proprietario para retirar seu projeto para execu¢ao ou, quando necessaria, correcao.

Mediante a localizacdo do terreno e a obra a ser executada a SAU também
informa ao proprietario a necessidade de retirar a licenca ambiental.

Atualmente, caso ndo haja a necessidade de correcdes, o0 processo de andlise do

projeto leva em média sete (07) dias.

7.3. Construgédo multifamiliar

7.3.1. CREA/CAU

A ART é gerada online, pelo proprio responsavel técnico, no site do CREA
(http://www.crea-mg.org.br/index.php) onde é feito um login pelo numero do registro
do profissional no CREA e uma senha prépria. Ao efetuar o login ocorre o

preenchimento dos campos disponiveis, vide Figura 23 e 24.



Figura 23. Exemplo de como gerar uma ART — Parte 1

ART DE OBRA OU SERVIGO

Tipo de ART

Forma de registro |@
Participacdo técnica |@
Copiar Art |—| Buscar ART
Vinculo de ARTs do ARTOnline

1. Responsavel Técnico

Profissional ANA CRISTINA JUNGQUEIRA RIBEIRO
Titulo profissional ENGENHEIRA CIVIL
RNP 1404447270

Carteira MG-96202/D

Empresa Contratada |

Contrato | |
Data do contrato | |

S ———
‘Valor do Contrato{Honorarios) | |

® ¢ .
Tipo de contratante |_ PESSOAFISICA v

Ao Institucional | v

3. Dados da Obra/Servigo

——
Data de inicio | |
Previsdo de t&rmino * | |
Valor da obra * | |

Coordenadas geograficas
Latitude |' | Ex 90°00°0000

®
Finalidade | Selecione uma opgio ¥

Cédigo Obra Publica |'

Proprietdrio

cnpy O cPE @ | |

Fonte: Dos autores pelo CREA
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Figura 24. Exemplo de como gerar uma ART — Parte 2

Endereco(s) da Obra/Servico

4. Atividades Técnicas

Grupos de Area de Atuacdo
Nivel Atuacdo

Alividade Profissional

Area de Atuacio

Detalhamento da Obra/Servigo
Obra Servico

Complemento

Quantidade

Unidade

1

Informe o CEP para preencheros | *|| Preencher enderego pelo CEP
dados do endereco ' )

N&o sabe seu cep? Consulte aqui.
) Endereco em outro pais

Tipo de Logradouro

Logradouro

Mumero

Complemento

Bairro

Cidade

neluir

* - =
| — Selecione uma opgio — v |
* - =
| — Selecione uma opgdo — A |
* - =
| -- selecione uma opgio - v |

‘]

* N =
| — Selecione uma opcao — v

‘]

* |

* - =
| — Selecione uma opcdo — v

5. Observagoes

6. Declaragdes

Acessibilidade?

sim O NAD @

Acessibilidade: declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislacdo especifica e no
Decreto n® 5.296, de 2 de dezembro de 2004, 45 atividades profissionais acima relacionadas.”

7. Entidade de classe

| 9999 - SEM INDICACAO DE ENTIDADE DE CLASSE v |

Fonte: Dos autores pelo CREA

Apés este processo € gerado um boleto com um valor baseado de acordo

com o preco do contrato/ obra ou servi¢o, segundo a Tabela 3.
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Tabela 3. Valor do contrato / obra ou servico

TABELA A

I
{
FAIXA VALOR DO CONTRATO / OBRA OU SERVICO VAL‘::mDE;;'R'T' |
(em R$) \ 1

1 até 8.000,00 82,94

2 de 8.000,01 até 15.000,00 145,15

3 | acima de  15.000,01 218,54

Fonte: INSTRUCAO DE SERVICO Ne° - 001 — GRA/2017: Valores de Anuidades, Servigos e
Multas para 2018

A RRT é gerada online, pelo préprio responsavel técnico, no site do CAU
(http://servicos.caubr.org.br) onde é feito um login pelo numero do CPF do
profissional e uma senha prépria. Ao efetuar o login ocorre o preenchimento dos

campos disponiveis, vide Figura 25 a 27.

Figura 25. Exemplo de como gerar uma RRT — Pagina inicial

Sua sessdo expirard em 00:59:54 @ Manual da Area de Servicos  # Ambiente do Arquiteto
Sistema de Informacdo Pisgina Inlcal W
e Comunicacdo do CAU Saif do sistema @ }

& Contratantes -+  ENRRT » @ Certiddes « & Declaragio ~ QProtocolos + ©RDA « () Financeiro

m )| (ks +  @Acheum Arquiteto » v Tabela de Honordrios
,
}
« DETALHES DO PROFISSIONAL
i Reglstro Nacional
< CPF
- Nome
E-Mail
E-Mall 2

Data de cadastro
Data de Registro

Zo al
Segao Eletoral
UF Elettoral

Municipio Eleitoral
Necessidades Especials
Celular
Telefone
Telefone 2
Homepage
Site2

Midias Soclals

Observacio
ENDERECOS (1)

Fonte: Dos autores pelo CAU
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Figura 26.Exemplo de como gerar uma RRT — Especificacdes

- F1RRT ~ # Certidoes ~ & Declaragao ~ Q

Preencher Registro de Responsabilidade Técnica , + Takb

v

Pesquisar RRT

NA Solicitar Alteragéo de Status

RRTs Pendentes

Do Fl\vl INVVIVIYTML

Fonte: Dos autores pelo CAU

Figura 27. Exemplo de como gerar uma RRT — Modelo de documento
Sua sessdo expirard em 00:59:53 & Manual da Area de Servicos  # Ambiente do Arquiteto

Sistema de Informacdo Paging Injcal #
e Comunicacdo do CAU Sait do sigtema @

& Contratantes « @IRAT ~ ® Certidoes « & 80 « QP los « QRDA ~ (M) Financeiro «
M Agend - FF - @ Ache um Arquiteto « v Tabela de Honoririos

»

% Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica ( RRT )

4

g MODELO DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

< Forma de Registro. | Selecione v

-

Selecions o Modelo v

SISTEMA DE

Fonte: Dos autores pelo CAU

7.3.2. Espaco cidadao

No Espago Cidadao da PFJ, localizado na AV. Bardo do Rio Branco, n® 2234,
Centro, deve-se obter o formulario Aprovacdo de projetos e/ou licenciamento, vide
Formulario 2.Também é disponibilizado para download no site da PJF
(https://www.pjf.mg.gov.br/espaco_cidadao/formularios/construcao_obras/arquivos/c
0d032.pdf).



Formulario 2. Construcédo multifamiliar

S PETIGAO Ne
o, PREFEMERR BE %

4 TUIZ DE BEORA APROVACAO DE PROJETOS E/OU LICENCIAMENTO

ATENGCAO: PREENCHER LEGIVELMENTE TODOS OS CAMPOS

DADOS DE IDENTIFICAGAO
NOME DO PROPRIETARIO PROCESSO N°
ENDEREGC DO PROPRIETARIC E-MAIL
BAIRRO / CIDADE / UF CEP TELEFONE
DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD INFORMAGAQ BASICA N°
cl |:| CPFICNPY |:| cTPS e

DADOS PARA NOTIFICAGAQ

ENDEREGQC PARA NOTIF ICA(_:;\O

BAIRRO CIDADE { UF cep

TELEFONE(S) (PREFERENCIALMENTE FIXO) E-MAIL

NOME DO RESPONSAVEL PELC PROJETC TELEFONE{S) (PREFERENCIALMENTE FIXO) E-MAIL
SOLICITAGAQ

O REQUERENTE. ACIMA IDENTIFICADO, VEM REQUERER APROVACAO DE PROJETO E/OU LICENCIAMENTO DE:

D CONSTRUGAD D SEM ALVARA

EI REFORMA E/OU ACRESCIMGC OU MOBI:IC‘.\A(‘.’Z.&O DEPROJETO

D ?EGJLA?IZA;»’\O E REFORMA E/OU ACRESCIMO D COM ALVARA

I:l ALVARA DE CONSTRUGAO - PROCESSO N°

ENDEREGO DO IMOVEL

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Declaramos para fins de aprovagdo de projeto com ou sem emissdo de alvara de licenca para construgdo, fomecida pela Secretaria de

Atividades Urbanas que:

1 - O projeto ora apresentado esta rigorosamente de acordo com as normas técnicas, e com as disposicdes legais em vigor que regem
a matéria no Municipio de Juiz de Fora

2 - Estamos cientes das penalidades previstas na Legislacdo Basica Municipal, bem como seu regulamento quanto & pratica de
informagdes, especialmente no que tange as falsas informagdes, projeto em desacordo com suas determinagdes e execucdo da
obra em desconformidade com o projeto aprovado.

3 - E de nosso conhecimento que a execucéo da obra ndo esta isenta de ag#o fiscal por parte do Municipio, e que néo sera expedida a
Certiddo de Habite-se se a construgdo néo retratar fielmente o projeto aprovado.

Cod. - 132

ASSINATURA(S)

PROPRIETARIO(S)

MNOME DO AUTOR DO PROJETO CREA N° ASSINATURA

NOME DO RESPONSAVEL TECNICO CREA N° ASSINATURA

DESPACHO (RESERVADO A PJF)

l:l DEFERIDO I:I INDEFERIDO
EM I I

OBSERVACOES:

l:| CONFERI TODOS OS DOCUMENTOS EXIGIDOS

EM

ASSINATURA / CARIMBO DO SERVIDOR DO JF NFORMA;»&D

SAUDLWSUPERVISOR
ASSINATURA/ CARIMBO

Atualizado em dezembro2016 http:/wwwe. pif. mg. gov.br cidadao@pff.mg.gov.br
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DOCUMENTAGAO EXIGIDA

APROVACAO DE PROJETO DE CONSTRUCAO, REFORMA E/OU ACRESCIMO OU MODIFICACAO DE PROJETO E REGULARIZACAO:
1. Formulario corretamente preenchido, inclusive os campos referentes 3 CNDI e & CND de ISSQN dos profissionais;

2. Informacdes Basicas devidamente liberadas, com a documentag&o original;

3. Projeto arquitetdnico. (Apresentar em papel sulfite para a analise do projeto. Para a aprovagdo sera solicitado o projeto em papel vegetal.)
4

. Titulo de propriedade atualizado, registrado em cartério de registro de imével, ou escrituralcontrato acompanhado do titulo de propriedade atualizado
em nome do antigo proprietario;

5. ART {Anotacdo de Responsabilidade Técnica):
5.1. do Autor do Projeto (aprovacdo de projeto sem Alvara);
5.2. do Autor do Projeto E do Responsavel Técnico (aprovagdo de projeto com Alvara);
5.3. do Autor do Projeto E/OU Responsavel Técnico E do Responsavel pelo Levantamento (aprovagdo de projeto e regularizag3o).

6. Alvara de Demoli¢do (quando houver construc&o no lote ou citagdo da consfrugdo no Registro de Imdveis) ou declaracdo do proprietario informando
que o imével foi demolido sem licenga da PJF.

7. Copia do projeto devidamente liberado pelos 6rgdos indicados nas informagdes basicas.

ALVARA DE CONSTRUGAO
1. Formulario corretamente preenchido, inclusive os campos referentes 8 CNDI e & CND de ISSQN do Responsavel Técnico;
2. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) do Responsavel Técnico (RT) pela obra;

3. Titule de propriedade atualizado, registrado em cartdrio de registro de imdvel, ou escriturafcontrato acompanhado do titulo de propriedade atualizado
em nome do antigo proprietario.

LEVANTAMENTO DE DEBITO DE ISSQN

AUTOR DO PROJETO CMC N° DEBITO

CPF/CNPJ N*

[ sm  [] néo

RESPONSAVEL TECNICO CMC N* DEBITO
CPF/CNPJ N*
D SIM |:| NAD
LEVANTAMENTO DE DEBITC DE IPTU
SITUACAC DO(S) IMOVEL(IS) N° DE INSCRICAQ DEBITO
ENDEREGO
D SIM I:‘ MAD
ENDERECO
[] sm [] nio
ENDEREGO
(] sm [] w0
EMDERECO
D SIM |:| NAO
ENDERECO
(] sm [ wéo
EMDEREGO
[] sm [] nio
ENDERECO
(] sm [] wéo
ENDERECO
SIM I:‘ NAO
OBSERVACOES ASSINATURA
ASSINATURA / CARIMBO DO SERVIDOR DO JF INFORMAGAD
ENCAMINHAMENTOS
A A
SARH/DGDA/SAAD SAU/DLU/ISAAP
FINEZA ANEXAR AO PROCESSO PROPRIO. PARA ANALISE.
EM___J__ I EM___ 1
ASSINATURA ! CARIMBO DO SERVIDOR SCS/DACQSISGET ASSINATURA !/ CARIMBO DO SERVIDOR DA SARH/DGDAISAAD

Fonte:Prefeitura de Juiz de Fora — Espaco Cidadéo
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Este documento deveréa ser preenchido e, em seguida, entregue no mesmo local
da retirada juntamente com os documentos exigidos, 0os quais vem descriminados,
no proprio formulério.

Documentos a serem entregues:

e Formulario corretamente preenchido;

e Projeto arquitetbnico (apresentar em papel sulfite para a analise do projeto
e para a aprovacao sera solicitado o projeto em papel vegetal);

e Titulo de propriedade registrado em cartorio de Registro de Imdveis ou a
escritura/contrato acompanhado do titulo de propriedade com o nome do
antigo proprietario;

e ART’s do autor do projeto, do responsavel técnico e do responsavel pelo
levantamento, sendo essas trés para a aprovacdo e regularizacdo do
projeto.

Para esses documentos chegarem na préxima etapa, eles passam por uma
avaliacdo, que envolve as condi¢cBes do terreno a ser construido e leva em média

guatorze (14) dias mediante as condi¢des atuais da PJF.

7.3.3. SAU — Secretaria de Atividade Urbana

Na SAU — Secretaria de Atividade Urbana da PFJ, localizado na AV. Bardo do
Rio Branco, n° 1843 / 3° andar, Centro, é local onde ocorre a analise do projeto e da
documentacdo exigida. Apdés a analise a SAU entra em contato com o proprietario
para retirar seu projeto para execucao ou, quando necessaria, correcao.

Mediante a localizacdo do terreno e a obra a ser executada a SAU também
informa ao proprietario a necessidade de retirar a licenca ambiental.
Atualmente, caso ndo haja a necessidade de correcdes, 0 processo de

andlise do projeto leva em média sete (07) dias.

7.3.4. Bombeiros

Para conseguir o AVCB existem dois tipos de PSCIP — Processo de Seguranga
Contra Incéndio e Panico: o Projeto Técnico (PT) e o Projeto Técnico Simplificado
(PTS).
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7.3.4.1. PT - Projeto Técnico

Se enguadra nesse tipo de PSCIP o projeto que contém pelo menos uma das
seguintes caracteristicas: area total acima de 750m2 e/ou altura superior a 12
metros. O projeto entregue passa por uma anadlise do CBMG e uma vistoria na
edificacdo ja construida.

Documentos a serem entregues na CBMG localizado na Av. Presidente Itamar

Franco - Sdo Pedro, séo elencados a seguir.

7.3.4.1.1. Pasta do Projeto

Uma pasta aberta, suspensa, sem elastico, com frente de plastico transparente,
com grampo, incolor, semirrigida. Deve ter dimensdes de 230 mm a 280 mm
(largura) x 315 mm a 350 mm (comprimento) e altura conforme a quantidade de
documentos, ou uma pasta do tipo AZ transparente, quando o volume de folhas do

processo ndo puder ser acondicionado em pastas comuns.

7.3.4.1.2. Formulario de seguranca contraincéndio e panico de projeto técnico

O Formulario 3 é disponibilizado para download no site do CBMG.
(http:/Amww.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html).

Formulério 3. Seguranga contra incéndio e panico

BOMBEIRO FORMULARIO DE SEGURANGA CONTRA INCENDIO E PANICO DE PROJETO
MILITAR TECNICO

1. IDENTIFICACAO DA EDIFICAQAO E/OU AREA DERISCO/EVENTO TEMPORARIO
LoaradouroPublico:

N.°: Complemento: Lote: Quarteirdo:
Bairro: CEP: Municipio:

Proprietario: CPF/CNPJ
Responsavelpelouso: CPF/CNPJ
Responsavel Técnico: CREA/CAU: Fone:

N.° doProcessoanterior: Decreto Adotado (n° eano):

Uso, Diviséo eDescricéo:

Area existente: a construir: total:
Alturadaedificacao: n.° depav.:

Cargalncéndio(MJ/m2) [ [Baixa | [Média [ [Alta

Estrutura portante (concreto, aco, madeira,outros):

Estrutura de sustentacdo da cobertura (concreto, aco, madeira,outros):

*Classificacao do evento: [ *Publico previsto:

2. FORMADEAPRESENTACAO 3.PROTOCOLO (uso do Corpo
ProjetoTécnico
*Projeto Técnico para
4. RESERVAD’AGUA

Reservatorio () Elevado () subterrédneo, Reserva deConsumo  m3,RTIdeHI m3,RTIdeSPK

5. MEDIDAS DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO EPANICO

Acesso de viatura do Corpo Alarme deincéndio
Separacao entreedificacbes Sinalizacdo deemergéncia
Seguranca estrutural Extintores
Compartimentacaohorizontal Hidrantes e/oumangotinhos
Compartimentacgdovertical Chuveirosautométicos
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Saidas deemergéncia Resfriamento

Elevador deemergéncia Espuma

Gerenciamento de risco Sistema fixo de gases limpos e diéxido de carbono(CO?2)
Brigada deincéndio Plano de intervencéo de incéndio (quando da renovacéo de
lluminacédo deemergéncia Escadapressurizada

Deteccao deincéndio Controle defumaca

Controle de materiais Outros(especificar)

6. RISCOSESPECIAIS

Armazenamento de liquidos e gases inflamaveis/combustiveis: () Tangues () cilindros

Taneis:Extenséo Foaos deatrtificio
Gés Liguefeito dePetréleo Vaso sob pressédo(caldeira)
Armazenamento de Outros(especificar)

NOTA:

- A projecéo das medidas descritas neste anexo sdo de responsabilidade do autor do projeto (Responsavel
Técnico), signatario destedocumento.

- O proprietario/lempreendedor é responsavel pela manutencéo das medidas descritas neste anexo em
perfeitas condi¢Bes deutilizagdo.

- Ao Corpo de Bombeiros cabe o reconhecimento das medidas descritas neste anexo, considerando as
informacdes prestadas pelo Responséavel Técnico acerca da edificagdo ou area derisco.

Ass. do ResponséavelTécnico: Ass. do Proprietario/Resp./uso:

Data.__/ [/
Ass.Analista:

VISTORIAS (Preencher somente quando aprovado emvistoria)

Protocolo n.° data / / Atendente
Vistoriador data / /

Parecer

Protocolo n.° data / / Atendente
Vistoriador data / /

Parecer

Protocolo n.° data, / / Atendente
Vistoriador data / /

Parecer

Protocolo n.° data / / Atendente
Vistoriador data / /

Parecer

Protocolo n.° data / / Atendente
Vistoriador data / /

Parecer

Protocolo n.° data / / Atendente
Vistoriador data / /

Parecer

Protocolo n.° data / / Atendente
Vistoriador data / /

Parecer
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Protocolo n.° data / / Atendente
Vistoriador data__ [/ |/

Parecer

Protocolo n.° data / / Atendente
Vistoriador data_  /_ /

Parecer

Fonte:CBMG — Corpo de Bombeiros de Minas Gerais
7.3.4.1.3. DAE — Documento de Arrecadacéao Estadual

Entregaroriginal ou cépia do Documento de Arrecadacdo Estadual (DAE) relativo
a Taxa de Seguranca Publica (TSP) para o servico de analise, com respectivo
comprovante de pagamento.

Segue abaixo, na Tabela 4, 0 passo a passo para a retirada desse documento.

Tabela 4. Emissdo do DAE

Passo a Passo — Emissdo deDocumentos de arrecadacao

# O que fazer Local

Acessar 0 sitio da SEF/MG na | www.fazenda.mg.gov.br
1| opcao “Empresas” ou “Cidadaos”.

Clicar em “Documentos de | http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/doc
2| Arrecadagdo” umentos_arrecadacao/

Clicar em “Documentos de | http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/doc
3| Arrecadagdo” na op¢ao do campo | umentos_arrecadacao/dae.htm

“Descri¢ao” e clicar na opcéao
desejada do campo “Receita”

Fonte:SEF — Secretaria de Estado da Fazenda

7.3.4.1.4. ART ou RRT

e Devera ser apresentado (a) pelo responsavel técnico que elaborou o
Projeto;

e Devera ser apresentada a 12 via original ou fotocépia autenticada;

e Quando houver mais de um responsavel técnico podem ser emitidas
varias ART ou RRT desmembradas, com as respectivas responsabilidades

devidamente identificadas.
7.3.4.1.5. Memorial de céalculo

e Memorial de célculo de dimensionamento de saidas de emergéncia,
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e Memorial de dimensionamento da carga de incéndio;

e Memorial de calculo de isolamento de risco.

7.3.4.1.6. Documentos complementares

Documentos solicitados pelo CBMMG a fim de subsidiar a analise do Projeto

quando as caracteristicas da edificacdo e/ou area de risco a exigirem.

7.3.4.1.7. Quadro Resumo

Deve ser colocado nessa pasta também o quadro contendo informacdes gerais e
os resultados obtidos nos célculos, quadros encontrados no site:
http://www.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html.

e do sistema de pressurizacao de escada de segurancga;

e da brigada de incéndio;

e do sistema de hidrantes e mangotinhos;

e do sistema de chuveiros automaticos;

e do sistema fixo de gases para combate a incéndio;

e do sistema de controle de fumaca.

7.3.4.1.8. Planta das medidas de seguranca contra incéndio e panico

Especificagcbes da planta que compdéem as medidas de seguranca contra
incéndio e panico em PSCIP:
e ser elaborada no formato A-4 (210mm x 297mm), A-3 (297mm x 420mm), A-2
(420mm x 594mm), A-1 (594mm x 840mm) ou A-0 (840mm x 1188mm);
e adotar escala que permita a visualizacdo dos sistemas e equipamentos de
seguranca contra incéndio e panico, preferencialmente 1:100, contudo seréo
aceitas escalas intermediarias e padronizadas que variem de 1:50 a 1:200;

e adotar os simbolos graficos conforme ITO3 encontrada no site do CBMG
(http://www.bombeiros.mg.gov.br/component/content/article/471-instrucoes-
tecnicas.html);

e 0 quadro de areas da edificagdo, constando a area de cada pavimento, deve
ser colocado em uma das folhas, além de anotar sob titulo de cada planta a

respectiva area de cada pavimento;
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e 0s detalhes de protecdo estrutural, compartimentacdo vertical e escadas,
devem ser apresentados em corte e/ou fachada;

7.3.4.1.9. Declaracdo do Responsavel Técnico pela Execuc¢do do Projeto de

Seguranca Estrutural

Declaracdo assinada pelo responsavel técnico pela execug¢do do projeto de
seguranca estrutural da edificacdo, conforme modelo F.13 do Anexo F, disponivel no
site  do CBMG (http://www.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html),

conforme a Figura 28.

Figura 28. Declaracdo do responsével técnico pela execucdo do projeto de seguranca estrutural

DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins, gue as estruturas da ediﬂca{;é'o localizada a rua

. ne , Bairro
Cidade MG foram executadas em conformidade com o respectivo projeto
estrutural.

Mome:

MN® de Registro CREA/CAL

Obs.: A presente declaracio devera ser acompanhada da respectiva Anotacio de
Responsabilidade Técnica (ART/RRT).

Fonte:CBMG — Corpo de Bombeiros de Minas Gerais
7.3.4.1.10. Declaracao de Elaboracé&o de Projeto Estrutural

Declaracdo assinada pelo responsavel técnico pelo projeto de seguranca
estrutural da edificacdo, conforme modelo F.12 do Anexo F conforme as Normas
brasileiras e ITO6, disponivel no site do CBMG
(http://www.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html), como demonstrado

na Figura 29.
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Figura 29.Declaracéo de elaboracdo de projeto estrutural em conformidade com as normas

brasileiras e it 06

DECLARAGAQ

Declaro para os devidos fins, que as esfruturas da edificacdo localizada a rua

. n® , Bairmo . na
Cidade MG foram dimensicnadas em conformidade com a Instrugdo Técnica
n® 06 do Corpo de Bombeiros de Minas Gerais, sendo previstas as devidas medidas de
seguranca para as estruturas com as seguintes caracteristicas:

Estrutura de ago/mistal:
Procedimento adotado: Foi adofada o método de calculo previsto na NBR14.323/Eurocode

Materiais Utilizados: (citar todos materiais utilizados na protegdo dos elementos estruturais, se
for ocaso).

Espessuras Adotadas: As espessuras foram calculadas com base: nos sequintes ensaios
laboraforiais / de acordo com 0§ procedimentos da Norma__/ conforme carta de cobertura em
anexo. ..

Estrutura de Concreto:

Procedimento adotado: Foi adotado o método tabulari método simplificado de calculo/método
experimental/outros métodos, conforme norma .

Dimensdes adotadas: Para vigas/pilares/outros foram adotadas as seguintes dimensoes.
Outras estruturas:

Procedimento adotado: Foi adotado o método conforme norma

Dimensdes adotadas: Para vigas/pilares/outros foram adotadas as sequintes dimensdes.

Materiais Utilizados: (citar todos materiais utilizados na protegdo dos elementos estruturais, se
for ocaso).

TRRF: Foram adotados 08 TRRF previstas no PSCIP ou 0s TRRF foram redimensionados
adotando-se o método cujo memorial
Segue em anexo.

Nome: CREA/CAU n®

Resp. Tecnico pelo Projeto de Seguranca Estrutural

Obs.: A presente declaracio devera ser acompanhada da respectiva ART/RRT

Fonte:CBMG — Corpo de Bombeiros de Minas Gerais



7.3.4.1.11. FAT — Formulério para Atendimento Técnico

O FAT é o formulério pelo qual o interessado no PSCIP apresenta solicitacfes

junto ao CBMMG. A solicitacdo de vistoria de PSCIP impressos se dara através do

FAT com

a documentacéo, disponivel no site

CBMG(http://www.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html),conforme

exemplo do Formulario 4.

Formulério 4.Atendimento Técnico

BOMBEIRO
MILITAR

MINAS GERAIS

O AMIGO CERTO NAS HORAS INCERTAS

FORMULARIO PARA ATENDIMENTOTECNICO

DATA:_/ / \ o
Solicitante:
E-mail: Tel.:
Proprietério ‘ ‘Resp. pelouso ‘ Procurador ‘ ‘Resp.Técnico
Finalidade da Consulta:
Retorno de andlise Reclamacgao
. . 22 Via de AVCB (corregéo - poés
a
22 Via de AVCB (extravio) atualizacio)
22 Via de Protocolo Declaracdo de Cadastramento
Anexardocumentoao PSCIP Solicitagdo de Documentos para copia
Anexar Laudo Técnico ao PSCIP Duvidasobreprocedimentoadministrativo
Complemento de TSP DuvidaTécnica
Declaragéo para ressarcimento de TSP Solicitagdo de PSCIP para cépia
Declaracédo de Isen¢do de AVCB (residéncia) Reunido para esclarecimento sobre PSCIP
1Solicitagdo de Vistoria Informacdes sobre edificacdes ou
InformagBessobrerecurso Outros

INFORMACOES SOBRE A EDIFICAGAO, INSTALAGAO OU AREA DERISCO

Endereco:
Area(m?): Altura(m): Ocupacéo:
Projeto técnicon®: Vistorian®:

RazaoSocial:

Nome: Assinatura
RG/CREA/CAU

Fonte:CBMG — Corpo de Bombeiros de Minas Gerais
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7.3.4.2. PTS - Projeto Técnico Simplificado

Se enquadra nesse tipo de PSCIP o projeto que contémarea total acima de
200m?2 e abaixo de 750mz2. O proprietario solicita uma vistoria no CBMG.

Documentos a serem entregues na CBMG localizado na Av. Presidente Itamar
Franco - S&o Pedro, séo elencados a seguir.

7.3.4.2.1. Formulario de seguranca contra incéndio e panico de projeto técnico

O Formulario 5 ¢é disponibilizado para download no site do CBMG

(http://www.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html).

Formulério 5. Seguranca contra incéndio e panico

BOMBEIR

MILITAR FORMULARIO DE SEGURANGA CONTRA INCENDIO E PANICO PARA PTS

MINAS GERAI s

O AMIGO CERTO NAS HORAS INCERTAS

1. IDENTIFICACAO DA EDIFICACAO E/OU AREA DERISCO
Logradouro Publico:

N.©: Complemento: Lote: Quarteirao:
Bairro: CEP: Municipio: UF:MG
Proprietério: CPF/CNPJ: Fone: ()
Responsavel pelo uso: CPF/CNPJ : Fone: ()
Existente: A construir: ‘ Total:
Altura: m ‘ n.° de pav.: ‘ Ocupacéo do subsolo:

Uso, divisdo e descri¢ao: ‘ Carga Incéndio(MJ/m?):

2. ELEMENTOSESTRUTURAIS
Estrutura portante (concreto, aco, madeira, outros):

Estrutura de sustentagdo da cobertura (concreto, agco, madeira, outros):
3. FORMADEAPRESENTACAO Protocolo (uso do CBMMG)

Projeto Técnico Simplificado

4. MEDIDAS DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO E PANICO

lluminac@o de Emergéncia Sinalizagcdo de Emergéncia
Controle de materiais de acabamento Extintores
Saidas de Emergéncia Outros

5. RISCOSESPECIAIS
Armazenamento de liquidos inflamaveis/combustiveis Fogos de artificio

Gas Liquefeito de Petroleo Vaso sob presséo(caldeira)

Armazenamento de produtos perigosos Outros(especificar)
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Ass: Proprietario ou Responsavel pelo uso Ass: Vistoriador do Corpo de Bombeiros

Ass: Responsavel Técnico
N° CREA/CAU

Fonte:CBMG — Corpo de Bombeiros de Minas Gerais
7.3.4.2.2. Declaracao de Elaboracéo de Projeto Estrutural

Declaracdo assinada pelo responsavel técnico pelo projeto de seguranca
estrutural da edificacdo, conforme modelo F.12 do Anexo F conforme as Normas
brasileiras e ITO6, disponivel no site do CBMG
(http://www.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html), como demonstrado

na Figura 30.

Figura 30.Declaracéo de elaboracdo de projeto estrutural em conformidade com as normas

brasileiras e it 06

DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins, que as estruturas da edificacio localizada & rua

n° , Bairro , na
Cidade /MG foram dimensionadas em conformidade com a Instrucdo Técnica
n® 06 do Corpo de Bombeiros de Minas Gerais, sendo previstas as devidas medidas de
SEeguranca para as estruturas com as seguintes caracteristicas:

Estrutura de ago/mistal:
Procedimento adotado: Foi adofada o método de caiculo previsto na NBR14 323/Furocode

Materiais Utilizados: (citar todos materiais utilizados na protegdo dos elementos estruturais, se
for ocaso).

Espessuras Adotadas: As espessuras foram calculadas com base: nos sequintes ensaios
laboratoriais / de acordo com os procedimentos da Norma__/ conforme carta de cobertura em
anexo. .

Estrutura de Concreto:

Procedimento adotado: Fof adofado o método tabular! método simplificado de calculo/méetodo
experimental/outras métodos, conforme norma .

Dimensdes adotadas: Para vigas/pilares/outros foram adotadas as seguintes dimensdes.
Outras estruturas:

Procedimento adotado: Foi adofado o método conforme norma
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Dimensdes adotadas: Para vigas/pilares/outros foram adotadas as segquintes dimensdes.

Materiais Utilizados: (citar todos materiais utilizados na protecdo dos elemenios estruturais, se
for ocaso).

TRRF: Foram adotados 0s TRRF previstos na PSCIP ou 0s TRRF foram redimensionados
adotando-se o método cujo memorial
segue em anexo.

Mome: CREA/CAU n®

Resp. Técnico pelo Projeto de Seguranca Estrutural

Obs.: A presente declaracfio devera ser acompanhada da respectiva ART/RRT

Fonte:CBMG — Corpo de Bombeiros de Minas Gerais

7.3.4.2.3. Declaracdo do Responsavel Técnico pela Execucdo do Projeto de

Seguranca Estrutural

Declaracdo assinada pelo responsavel técnico pela execuc¢do do projeto de
seguranca estrutural da edificacdo, conforme modelo F.13 do Anexo F, disponivel no
site  do CBMG (http://www.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html),

conforme a Figura 31.

Figura 31. Declaracdo do responséavel técnico pela execucao do projeto de seguranca estrutural

DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins, gue as estruturas da ediﬂca{;é'o localizada a rua

ne . Bairro
Cidade /MG foram executadas em conformidade com o respectivo projeto
estrutural.

Nome:

MN® de Registro CREA/CAL

Obs.: A presente declaracio devera ser acompanhada da respectiva Anotacio de
Responsabilidade Técnica (ART/RRT).

Fonte:CBMG — Corpo de Bombeiros de Minas Gerais
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7.3.4.2.4. DAE - Documento de Arrecadacao Estadual

Entregaroriginal ou copia do Documento de Arrecadacéo Estadual (DAE) relativo
a Taxa de Seguranca Publica (TSP) para o servico de analise, com respectivo
comprovante de pagamento.

Tabela 5. Emissdo do DAE

Passo a Passo — Emissao deDocumentos de arrecadacao

# O que fazer Local

Acessar o sitio da SEF/MG na | www.fazenda.mg.gov.br
1| opgdo “Empresas” ou “Cidadaos”.

Clicar em “Documentos de | http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/doc
2| Arrecadagdo” umentos_arrecadacao/

Clicar em “Documentos de | http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/doc
3| Arrecadagdo” na op¢ao do campo | umentos_arrecadacao/dae.htm

“Descricdo” e clicar na opg¢ao
desejada do campo “Receita”

Fonte:SEF — Secretaria de Estado da Fazenda

7.3.4.25. FAT — Formulario de Atendimento Técnico

O FAT é o formulario pelo qual o interessado no PSCIP apresenta solicitacdes
junto ao CBMMG. A solicitacdo de vistoria de PSCIP impressos se dara através do
FAT com a documentacéo, disponivel no site do
CBMG(http://www.bombeiros.mg.gov.br/download-de-formularios.html),conforme o

exemplo do Formulario 6.



Formulério 6.Atendimento Técnico

BOMBEIRO

MlLlTAR FORMULARIO PARA ATENDIMENTOTECNICO
DATA:_/ / | No:
Solicitante:
E-mail: Tel.:
Proprietario ‘ ‘ Resp. pelouso ‘ Procurador ‘ ‘ Resp.Técnico

Finalidade da Consulta:

Retorno de andlise Reclamacgao
EVF P

22 Via de AVCB (extravio) 2% Via de~AVCB (correcdo - pos

atualizacéo)
22 Via de Protocolo Declaragdo de Cadastramento
Anexardocumentoao PSCIP Solicitacdo de Documentos para copia
Anexar Laudo Técnico ao PSCIP Duvidasobreprocedimentoadministrativo
Complemento de TSP DulvidaTécnica
Declaracdo para ressarcimento de TSP Solicitacdo de PSCIP para cépia
Declaragédo de Isencdo de AVCB (residéncia) Reunido para esclarecimento sobre PSCIP
1Solicitacdo de Vistoria Informacdes sobre edificacdes ou
Informacgdessobrerecurso Outros

INFORMACOES SOBRE A EDIFICACAO, INSTALACAO OU AREA DERISCO

Endereco:

Area(m?): Altura(m): Ocupacéo:
Projeto técnicon®: Vistorian®:
Raz&oSocial:

Nome: Assinatura
RG/CREA/CAU

Fonte: CBMG — Corpo de Bombeiros de Minas Gerais
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8. FLUXOGRAMA

8.1. Processo unifamiliar

Projeto

1

]
I
|_ Junto ao
formulario

SAU
I_I_I
Pedido de Abrovacio
Corregao P ¢
I
Entrega da Retirada do
corregao alvard

Nova
analise

|_ Retirada do
alvara

Legenda:

E Todas as plantas exigidas m Orgio responsavel

B Obtencdo dos documentos B Entrega dos documentos

E Tipo de documento O Local de obteng&o/entrega dos documentos
m Processo de analise I Precisa de corre¢do no projeto

H Projeto aprovado B Retirada do projeto com o alvara
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8.2. Processo multifamiliar

| |
r L 1 |
I_I_I
I_I_I
Junto ao Junto a | |
formulario Jll documentag¢do

CBMG

|

| |
|

—— |
corregao |

I
I

Entrega da Retirada

correcio do alvara !

|

Nova
I_I_I
Perdido de =
1 = Retirada
! do AVCB

Vistoria

correcao

.
Entrega da

correcao

analise do AVCB
|
|

Vistoria

|_ Retirada
do AVCB

|_ Retirada
do alvara

Legenda:

O Todas as plantas exigidas m Orgéo responsavel

B Obtencéo dos documentos B Entrega dos documentos

Il Tipo de documento O Local de obtencg&o/entrega dos documentos
B Processo de analise m Precisa de correcdo no projeto

B Projeto aprovado B Retirada dos projetos e dos alvaras

Hl Tipos de PSCIP | Projeto, documentos e formularios

B Vistoria solicitada
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9. llustrativo do Guia

Figura 32. Imagem da capa e contracapa

O Guia apresenta o passo a passo a ser

executado em cada uma das etapas, G U I A

referente a cada um dos orgaos de forma DE LEGAL'ZACAO

cronoldgica, para agilizar e otimizar o TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
tempo do processo de documentacao ENGENHARIA CIVIL PARA INICIALIZ ACAO
para a inicializacao de obras. a4
IDEALIZADORAS ACADEMICAS DA FACULDADE DOCTUM: D E O B R A
0 conteiido deste Guia consiste no passo LARISSA DE ALMEIDA BELIZARIO

THAIANE SILVA VIEIRA

a passo para construcoes residenciais: J U | Z D E F 0 R A

« unifamiliar ORIENTADORA:
= multifamiliar. MSC* ANA CRISTINA JUNQUEIRA RIBEIRO 2 0 1 8
ARTE:
AMARIA ANDREZA BARBOSA

Fonte: Do autor / Arte: Maria Andreza

Figura 33. Parte interna

ENDERECOS:
P RO C E S SO U N I FAM' L I A R FerintﬁsuAd;Enélise Pevioa;:j:éuse ggéigsﬁﬁm;wi’ﬂggago

{2} - SAU: AV. Barao do Rio Branco,
n” 1843/3" andar, Centro

CREA/CAU PJF ’ ESPACO CIDADAO! (3} - CBMG: Av. Presidente Itamar
PROJETO ART/RRT FORMULARIO Entregar a ART/RRT Franco - Sao Pedro, 36025-610.
Executado de acardo Para obter acesse: APROVACAQ DE PROJETOS E/Qu @ © formulério devidamente
com a legislacao vigente.  http://www.crea-mg.ora.br! LICENCIAMENTO (RESIDENCIAL preenchido com os
ou UNIFARILIZR - PROJETO SIWPLIFICADD)  documentas requisitados Pedidn de carreca
http: {/servicos.caubr.org.bri Para obter acesse: fgmesmo. Entrega da correcio;
ettt mg govbricspaco. ovs andie o pesto e, demgamente preencis,
cidadaa ::ml::‘«;r;;):ogoo;;mdm’ao_o ras, Aprovacdo e retirada juntamente com o ART/RRT, Memorial de calculo,

ol s provagine  doalvara. orojeto ¢ DAE, que deve ser obtido acessando:

. ot retirada do http:/ fwwwnw. fazenda.ma. gov.br/empresas/
Sedirljasa Espaco Cldado!: Py documentos arrecadacao/ dae.htm
PT ENTREGA
Periudo de andlise
30 dias

FORMULARIOS
E DECLARACOES

Necessario anexos: F.1, F.4, 12 a0
F19eF21.

PROCESSO MULTIFAMILIAR ~ eise e s

SAAD SAU?

Pedido de correcio;

Para obler acesse: Entresa da correcao;
s http:/ {wwew. bombeiras, mg.gov.br/ Aprovacio, N alise;
EA/ PJF . ESPACO CIDADAO! download-de-formularios.html  vistorla € relifada  Aprovacao, vistoria
PROJETO ART/RRT FORMULARIO Entregar a ART/RRT doalvara, e retirada do alvara.
Executado de acordo Para abter acesse: APROVAGAO DE PROJETOS e o formulario devidamente
com a legislacio vigente.  htep:/ fwww.crea-mg.org.br E/0U LICENCIAMENTO ” Pree'\imdo Cﬂ[ﬂ_:lsd
. Para obter acesse: ocumeniosrequisitedos Pedido d 30;
D3/ 5ervicos. aubrorg.brf  httpss. v p)f.mg. gov.br/ 1o mesmo. B m'e:a ‘;i‘m‘a PTS ' B ENTREGA
space, ckiadan formulerios/. - Nova analise; FORMULARIOS Se dirija a0 CBMG com o5 anexos VISTORIA
construcao_obras/arquivos/cod03. Aprovacho e retirada. citados no passo anterior, devidamente  _ %
T LR E DECLARACOES comoDAE Feitalogoapdsa
Se dirija an Espaco Cidadao . Aprovacio Necessario anexos: F.2, F.4, R12eF13.  que deveserobtidaacessando: o m S0 B0 o
e retirada. Para obter aces http:/ /. fazenda.mg.gov.br 4

empresas/documentos_

http:/ fivww. bombeiros. mg. gov.br{
arrecadacao/dae.htm

dowinload-de-formularios. html

Fonte: Do autor / Arte: Maria Andreza
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10. CONSIDERACOES FINAIS

Considera-se que este Guia va auxiliar e sanar as davidas sobre o processo de
documentacdo para liberacdo das obras e, consequentemente, diminuird o tempo
empregado nessa etapa inicial da execugcédo de um empreendimento de construcéo
residencial, j& que com a analise da pesquisa observou-se varios pontos com
caréncia de conhecimento e informacdo sobre o processo envolvendo toda a
documentacdo necessaria e seus respectivos 6rgaos responsaveis pela liberagédo do
inicio de obra.

As maiores dificuldades encontradas foram referentes aos 6rgaos da Prefeitura
de Juiz de Fora e no Corpo de Bombeiros de Minas Gerais, ou seja, os formularios a
serem preenchidos e entregues, documentos e projetos arquitetdnicos padronizados
de acordo com cada 6rgao, visto que,de acordo com essas distin¢gées cria-se uma
frequente duvida sobre todos os processos e em qual etapa prosseguir para
continuar o procedimento.

Sendo assim o0 ponto de criagdo do passo a passo foi baseado em tais dados e
constituiu uma aplicacdo de forma mais didatica, tanto no seu layout quanto nas
suas informacdes de todo o processo em questao.

Visando uma ordenacdo que minimize o tempo empregado nas atividades, a
criacdo do guia apresenta 0 passo a passo a ser executado para cada um dos
orgdos de forma cronolégica referente ao processo e aos acontecimentos ocorridos
em cadaetapa, desde as analises dos documentos as correcfes necessarias,
disponibilizando ao usuario do Guia uma real situacdo de qual etapa se encontra o
seu processo e de quais procedimentos deverdo ser tomados daqui por
diante.Espera-se ainda, com isso, que com a divulgacdo do Guia, forme-se uma
cultura conhecedora do processo tdo fundamental para o prosseguimento da
construcéo civil, além de poder proporcionar aos usuérios do Guia uma agilizacdo do
processo e, consequentemente, uma otimizacédo do tempo.

Considera-se ainda continuar o projeto do passo a passo, mas para a questao

pos obra até a liberacdo para moradores.
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